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2.3 ApxXUBHOE Oeno

2.3.1 Opranuzanmng DOKVMEHTOB ApxuBHOTO ¢GoHOa Poccuimickou
depepanuu

2.3.2 ObGecrieueHne COXPAHHOCTU TOKYMEHTOB
2.3.3 HayyHo-uHGOpMallMoHHAaA OesTeIbHOCTh apXUBOB
AndaBUTHBIN YKa3aTelb TEPMHUHOB Ha PYCCKOM SI3BIKE

BBegeHue

YcTaHOBIEHHBIE B CTaHOaApTe TEPMHHHI PacCIIOJIOZ2KEHEI B
CUCTEMATU3NPOBAHHOM IIOPAOKE, OTPAXKAIOIIMEeM TEePMHHOJIOTHYECKYIO
CUCTEMY MMOHATHUM B 00J1aCTH OEeJIOITPOMU3BOOCTBA U aPXHUBHOI'O OeJjla.

718 KaxXXaoro IIOHSATUS YCTAHOBJIEH OOWH CTaHOAapTU30BaHHBLIN
TEPMUH.

HeponycTvMble K MIPUMEHEHUID TEPMUHBI-CUHOHUMEI ITPUBEOEHHLI B
KPYTJIBIX CKOOKaX ITOCJIe CTaHOapPTU30BAaHHOI'O TepMUHA M 0003HaYEeHHI
nomeTou «HpOm».

TepMI/IHbI-CI/IHOHI/IMBI 0e3 moMeTHl «Hpm» IIpPUBEOEHBI B Ka4deCTBe
CIITPABOYHEBIX JAHHLBIX U1 HE ABJIAIOTCA CTAHOAPTU30BaHHBIMHA.

3akro4YeHHas: B KPYyTJIbIE CKOOKH YacCThb TepMHHaA MO2XKeT OBITH
OIIyIIIE€Ha ITPHX MCIIOJIE30BAHUHM TE€PMHKUHA.

Hanuyue KBapPaATHBIX CKOOOK B TepMHHOHOFquCKOﬁ CTaTbe
O3HAa4aeT, 4YTO B Hee€ BKIJIIOYE€HLI [OBa TEepMHHA4, HMEIoIIne 06LT_II/Ie
TEPMHUHOJJIEMEHTEI.

B aH(l)aBI/ITHOM YKa3aTejie JaHHbBI€ TEPMHWHEI IIPUBEOEHBI OTOEJIBHO C
YKa3aHHUEM HOMeEpPa CTaThH.

HpI/IBeJIeHHbIe ornmpenesieHunuss MOZKHO IIPpHU H606XO)II/IMOCTI/I U3MEHUTH,
BBOOsA B HHUX TIIPOU3BOOHBIE JIIPHU3HAKH, PACKPHIBad 3HaAYEHUA
HUCIIOJIb3YEMEBEIX B HHUX TEPMHMHOB, YKad3bIBas O6'I:>eKTBI, BXOOAIIIKE B
obneM oripepesiieMoro ImOHATHSA. HN3MeHeHUsT He OOJIZKHBI HapyaiaThb
ob0neM u cogepzxKaHue TIOHATHUH, OIIpenesIeHHBIX B JaHHOM CTaHIOapTe.
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CTaHgapTU30BaHHBIE TEPMUHBI HAaOPaHHI TOJTYKUPHBIM IIPUGTOM, UX
KpaTkue ¢OopMbI, IIpeAcTaBlieHHble ab0peBUaTypoM, - CBETJBIM, a
CUHOHUMEI - KyPCUBOM.

I'oCT P 51141-98

TOCYIAPCTBEHHBIU CTAHIAPT POCCUMUCKOM
OEIEPAIIUUA

OEJIOITPOMU3BOICTBO U APXUBHOE IIEJIO
TepMUHEL U OTIpeneIeHUuss

Records management and organization of archives.
Terms and definitions

IOara BBegeHHus1 1999-01-01

1 OBJIACTD ITPUMEHEHMUA

HacTrosmuu CTaHOapT yYCTaHABJIIMBa€T TEPMHHBI KW OIIpeneJsieHudA
IIOHATHM B 00J1aCTH OEJIOIIPON3BOOCTBA U aPXHUBHOT'O OeEJia.

TepMI/IHbI, YCTaHOBJIEHHBEIE HACTOAIITMM CTAaHOAPTOM, 00s13aTeJIbHEI

OJIS TIPUMEHEHHWsI BO BCEX BHAX OOKYMEHTAllUWM W JIUTEPATypHl II0
IeJIONPOU3BOACTBY U apPXUBHOMY HEITy.

2 CTAHOIAPTU30BAHHDBIE
TEPMHWHDI C
OIIPEJNEJIEHUSMHA

2.1 O01miue MOHATHUSA

1 desionpou3so0cmao; OOKYyMEeHMAauuoHHoe obecneueHue
ynpaeaeHus: Otpacnb OesATEeNbHOCTH, obecneyuBaroiias
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OJOKYMEHTHPOBaHHNE MW OPIraHU3AllUIO pa6OTBI C O(bI/II_II/IaHBHBIMI/I
OJOKYMEHTaMM

2 apxuBHoOe [mesno: OTpacnb [OesTeIbHOCTH, oOeclieduBarolas
OpraHMU3alnio0 XpaHEHUS U UCIIOJIb30BAHUS apXUBHBIX MOKYMEHTOB

3 OOKyMeHm; OOKYyMEeHMuUpoOBAHHAA UH(popMayus:
JacukcupoBaHHasd Ha MaTepHajlbHOM HOCUTeNlne uHPoOpMAalus C
PEKBU3UTAMMU, IIO3BOJIAIOIINMY ee UOEeHTUPUIIMPOBATH

4 BHeUIHHME IIPHU3HAKH [OOKYMeHTa: [Ipu3Hakuy, oTpazxKarllue
dopMmy u pazmMep MOKyMeHTa, HOCUTENIb HHGOPMAIINU, CI0oCco0 3alucy,
3J1eMEeHTHI O(POpPMIIEeHUA

5 HOCHUTEJIb TOKYMEHTHPOBAHHOM uHpoOpMaIHuH:
MaTtepuanbHbI 00BEKT, UCIIOJIb3YEMBIN OJI 3aKpeIIeHUsI U XpaHeHUs
Ha HeM pedyeBOoM, 3ByKOBOM UM U300pa3uTeIbHOM UHpOpMaIuu, B TOM
Yyuciie B 1peoOpa30BaHHOM BUIE

6 H300pa3HTEJIBLHBIH [TOKYMEHT: [[OKYMEHT, CoaepKalllui
“HGOPMalNo, BEIPaXKEHHYIO ITOCPEeACTBOM U300paxKeHusT KaKoro-1ubo
o0BeKTa

7 rpaduUYeCKHH OOKyMeHT: HM300pa3uTesibHBIM HTOKYMEHT, B
KOTOpOM u300paxeHue O0O0BbeKTa IIOJIydeHO II0CPEACTBOM JIMHUY,
IITPUXOB, CBETOTEHH

8 ayaHOBH3yaJILHBIH TOKYMEHT: [[OKYMEHT, COOepzKallluii
1300pa3uTebHYIO ¥ 3ByKOBYIO UH(MOPMAILUIO

9 KHHOJOKYMEHT: IM300pa3uTenbHBIMl UMM ayOguOBU3yaJIbHBIN
OOKYMEHT, CO3[JaHHBIM KUHeMaTorpapuieckum criocooom

10 doTomoxkymeHT: IM300pa3uTenbHbI [OOKYMEHT, CO3H0aHHBIN
doTorpadpuueckum crrocobom

11 uKoHorpadpmUeCKHH HTOKYMEHT: [IOKyMEHT, COmepzKallui
ITPENMYIIIECTBEHHO n3o0paxkeHue ITPOU3BEeOEeHUS HUCKYCCTBa,
CIieliMaIbHOU UJIU Xy[J02KEeCTBEHHOU poTorpadun

12 (POHOTOKYMEHT: IHOKyMeHT, comepXKalum 3BYKOBYIO
nHopMaIrio, 3aPUKCUPOBAHHYIO JTI000M CUCTEMOM 3BYKO3aIlUCH
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13 TeKCTOBOHM MOOKYMeEHT: J[IOKyMEHT, CcoOepXKallluii pedeBylio
nHpopMalumio, 3aPUKCUPOBAHHYIO JTIOOBIM THUIIOM ITHCbMa WU JII000M
CHUCTEMOU 3BYKO3alUuCHU

14 muCcbMEHHBIH TOKYMEHT: TeKCTOBOM HOKYMEHT, MHMOPMAaIlus
KOTOPOro 3a¢uKCHUpPOBaHa JIIOOBIM THUIIOM IIHChMa

15 PpPYKONHCHBIM HTOKYMEHT: [IMCbMEHHBIH HOKYMEHT, IIpHU
CO3JaHUU KOTOPOT'0 3HAKM MUChMa HAaHOCAT OT PYKHU

16 MAIIMHOMHUCHBIA TOKYMEHT: [IMCbMEHHBIM OOKYMEHT, WIpHu
CO3MaHMM KOTOPOTO 3HAKM IIMChMa HAHOCSIT TEXHUYECKHUMH
cpencTBaMu

17 mOKyMeHT Ha MAIIMHHOM HOCHTeJIe: [[OKyMeHT, CO30aHHBIHN
C HUCIIOJIb30BAaHUEM HOCHUTEJIeH U CIIOCO0O0B 3aIlucCH, 00eCIIeuYUuBAIOIIUX
00paboTKy ero nHpopMalru 371€KTPOHHO-BLIUYNUCIUTETPHON MaIIUHOU

18 BuUaeorpamMmMa [gOKyMeHTa: IK3o0OpaXxeHHe HOOKyMeHTa Ha
9KpaHe 3JIEKTPOHHO-JIYy4eBOU TPYOKHU

19 ©OemoBOM MOKYMEHT: PyKONWUCHBIM WX MAITWHOIIMCHEIN
OOKYMEHT, TEKCT KOTOPOTO IlepelurcaH C YePHOBOTO OOKYMEHTa W
HamucaH 0e3 IToMapoK U UCIpaBIeHUN

20 YEepHOBOHM [TOKYMEHT: PyKONHCHBIM WM MaIIMHOIHCHBIN
OOKYMEHT, OTpaxalomui paboTy aBTOpa HWIM pemakTopa Hal ero
TEKCTOM

21 aBTOp pOKyMeHTa: OuU3WYECKOe WU IOPUOUYECKOe JIUIIO,
co3gaBilee OOKYMEHT

22 OOKYMEHT JIMYHOro mnpoucxoxgenuss (Hoo. sauuwnwiu
OokymeHm). [JOKYMEHT, CO3MaHHbBIM JINIIOM BHe cheprl ero CiayxkKeO0HOoM
OesiTeJIbHOCTH HJIN BHIIIOJIHEHMS 00IeCTBEHHBIX 005I3aHHOCTEHN

23 obuHATLHBIN OJOKYMEHT: ITOKyMeHT, CO3OaHHBIU
IOPUONYECKUM  UIU  (QUINYECKUM  JIUIIOM, O(QOPMJIEHHBIM U
YOOCTOBEPEHHBIN B YCTAHOBIIEHHOM ITOPSOKE

24 CIIy2Ke€OHBIH OOKYMEHT: OduimanbHBIN OOKYMEHT,
HCIIONb3YEMBIU B TEKYIIEN OesITeTbHOCTU OpraHu3aluu

25 opuaoudeckKasi cujla OJOKyMeHTa: CBOWCTBO O(GpUIMATIBHOTO
OOKyMEeHTa, coo0llaeMoe eMy OEeUCTBYIOIMM 3aKOHOOATEJILCTBOM,
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KOMITETEHIIMEeM H3[aBIIEr0 ero OpraHa M yCTAHOBIEHHBIM ITOPSIKOM
odopMIIEeHUS

26 NMONITMHHBIM HOKYMEHT: J[I[OKyMeHT, cBemeHusi o0 aBToOpe,
BpEMEHM ¥ MeCTe CO3HaHHus KOTOpPOro, comepzKalluecsi B CaMOM
OOKYyMeHTe WM BBISIBJI€EHHBIE HWHBIM IIyTEM, IIOATBEPKOAIOT
IOCTOBEPHOCTD €r0 IPOUCXOKIEHUS

27 nopmmuHHHK (opuIHAaIBLHOI0) OOKyMeHTa: I[lepBeii uin
€OVHUYHBIA 3K3eMILIAP OPUIIMaIbHOTO JOKYMEHTa

28 pmy0nMKaT OOKyMeHTa: [IOBTODHBIM S5K3eMIJIAp IOAJIMHHUKA
OOKYMEHTa, UMEIOIINM I0OPUANYECKYI0 CUTY

29 komus OJOKYMEHTa: ,]:[OKYMGHT, IIOJTHOCTBIO BOCHpOI/ISBOJIHI_T_II/Iﬂ
I/IH(i)OpMaI_[I/IIO IIOOJIMHHOTO OOKYMEHTA WM BCE €TI0 BHEIIHHE IIPHU3HAKU
WJIN 4aCTh UX, HE UMEIOMINH IOpHﬂquCKOﬂ CHIJIBIL

30 3aBepeHHasi KoOnMs [OOKyMeHTa: Konusag OOKyMeHTa, Ha
KOTOPOU B COOTBETCTBUM C YCTAHOBJIEHHBIM MHOPSOKOM IIPOCTaBISIOT
HeoOX0ouMble PEKBU3UTHI, IPUAA0IINe el IOPUANYECKYIO CUITY

31 pyonerHbin @OKyMeHT: OOuH U3 9K3EeMIJISPOB KOIIHHU
OOKyMEHTa

2.2 1e1TONPOU3IBOOCTBO

2.2.1 JokymenmupoeaHue

32 OOKyMeHTHpPOBaHHEe: 3aluch HHPOpPMAIUKW Ha pPa3TAYHBIX
HOCHUTESX II0 YCTAHOBJIEHHBIM ITpaBUIaM

33 mnpaBWiIa [OOKYMEHTHPOBaHHsI: TpeboBaHUS U HOPMHI,
yCTaHaBIHUBaIOIINE MMOPSIA0K JOKYMEHTUPOBaHUSI

34 cucreMa gokyMeHTanmuum: COBOKYIHOCTH [OOKYMEHTOB,
B3aMMOCBSI3aHHBIX 110 TPU3HaAKaM IIPOUCXOKAEHNUS, Ha3HAaUEeHUs, BUA,
cdhephl IesATENbHOCTH, €EOUHBLIX TPeOOBaHUM K UX 0(pOPMIIEHUIO

35 yHu¢pHIHPOBaHHasi cucTeMa JoKymeHTanuu; YCII: CucrteMa
OOKYMEHTAllMM, CO30aHHas MO0 EeOWHBIM NOpaBujiaM U TpPeOOBaHUSIM,
comepxkaiasi wuHpoOpMaIUoo, HeoOXOOUMYIO [Jisi VIIPaBJIEHUS B
onpeneieHHOU cepe OesATeNbHOCTH

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe
Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (195) 506-78-57,



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru

36 BH]I IIHCHMEHHOI' O OOKyMEHTa: [IpuHaAOIEKHOCTD
MMMCbMEHHOTO OOKyMeHTa K CHUCTEeMe MOOKYMEeHTaIlud II0 IIpU3HakKaMm
CoIepzKaHus U 11eJIeBOr0 Ha3HAYEeHUS

37 HauMeHOBaHHe JOKyMeHTa: O003HaueHMe BHUIa IIMCbMEHHOIO
OOKYMeHTa

38 oOpraHHU3alHOHHO-PACHOPSOUTEIBHBIH TOKYMEHT: Bupg
NUCbMEHHOTO [OOKyMEeHTa, B KOTOPOM (UKCUDPYIOT pPeIIeHue
aIMUHUCTPaTUBHBEIX U OPTaHU3allUOHHBIX BOIIPOCOB, a TaK¥XKe BOIIPOCOB
yIIpaBJIEHUS], B3aUMOAEMCTBUS, OOeCledYeHUusT U PEeryIupoBaHUsI
OesATeIbHOCTY  OpraHOB  BJIaCTH, Y4YpeXOeHUuu, IIpenrupusiTui,
opraHu3aluy, UX oapa3fesleHU U OOJIXKHOCTHEIX JIUI

39 pekBH3UT OJOKyMeHTa: OO0s3aTenbHBIM 3JIEMEHT O(QOpPMIIEHUS
opuMaIbHOrO0 JOKyM€EHTa

40 mMOCTOsITHHAsI 94aCTh PEeKBHU3MTa JOKyMeHTa: HeusmeHsemas
YacTh PEeKBU3UTA HOKYMeHTa, cofepikamlasici B OlaHKe HOKYMEHTa,
HaHOCHMas IIPU €ro U3rOTOBJIEHUU

4] mepeMeHHasi 4aCThb PpPEeKBH3HUTa OOKyMeHTa: HM3MmeHseMmas
YacTh PEKBU3UTA OOKYMeHTa, BHOCMMAas B OJTaHK JOKyYMeHTa IPU ero
3alo0JIHEHUU

42 ¢dopmynsap moxkymeHTa: HabGop pekKBU3UTOB OQUIIMATIBHOTO
NHCbMEHHOTO HOOKYMEHTa, pPacCHOJIOXKEHHBIX B  OIpeleleHHOU
II0CJIeOBaATEIbHOCTHU

43 ¢opmynsip-oOpa3en OOKyMeHTa: Mopgenb TOCTPOEHUS
OOKyMEHTa, yCTaHaBIWBamIasi o00JacTb NOpUMeHeHus, ¢(OpMarTHI,
pa3MepHl monei, TpeboBaHUSA K IMMOCTPOEHUI0 KOHCTPYKIIMOHHOM CETKHU
1 OCHOBHEIE PEKBU3UTHI

44 O0maHK OOKyMeEHTa: HaOOp PEKBU3UTOB, UAEHTUDUIIUPYIOIINX
aBTOpa OopUIMaTbHOIO TMCbMEHHOTO IOKYMEHTa

45 yaudunupoBaHHasi ¢popma mokymeHTa; YOIl: COBOKYIITHOCTD
PEKBU3UTOB, YCTAHOBIIEHHBIX B COOTBETCTBUH C PEIllaeMbBIMU B HJaHHOU
chepe mesATEeNbHOCTH 3aJadaMM U PACIIOJIOXKEHHBIX B OIIpedeieHHOM
MMOpsAOKe Ha HocuTesle nHpopManuu

46 cayxke0HOe mojie YHHDHUIHPOBAHHOH (POPMBI TOKyMEHTa:
30Ha YHU(UIUPOBAHHOU (POPMHBI HOKyMeHTa, NIpegHa3HadyeHHas [OJId
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3dKpeIljieHnusa ee B TeXHUYEeCKHUX CpPpedCTBaX XPaHEHUsA NOKYMEHTOB, a
TaK2Ke€ HaHEeCEHHUs CIIeTNaJIbHBIX I/I306pa}KeHI/Ifl

47 30Ha yYHH(PUIHPOBAHHOH ¢opMbI OOKyMeHTa: YacTb
IJIoIIady yHUPUIIUPOBAHHOUW (OPMBI OOKYMEHTa YCTaHOBJIEHHOIO
pa3Mepa, TMpedHa3HAdYeHHas [ 3all0JIHEHUs OIIpeneIeHHBIMU
PEeKBU3UTAMU

48 Tabenr yHU(PUIIHPOBAHHBIX (POpM TOKYMEHTOB: [lepeueHb
pa3pelleHHbIX K IPUMEHEHUI0 YHU(PUIIMPOBAHHLIX (DOPM JOKYMEHTOB

49 odopmiaeHnue pOOKyMeHTa: IIpocTaBiieHrne HeOOXOOUMBIX
PEKBU3UTOB, YyCTAHOBIEHHKIX IPAaBUIaMU JOKYMEHTUPOBaHUS

50 moamuch: PeKBU3UT [OOKYMEHTa, IIPeNCTaBISOIINN cobou
COOCTBEHHOPYYHYIO POCIINCH IOJITHOMOYHOTO JOJIZKHOCTHOTO JIMIIa

51 rpud orpaHuYeHHMsI OOCTyIa K [TOKYMEHTY: PeKBU3UT
oduManbHOrO0 JOKyMEHTa, CBUAETEJIbCTBYIOMINYM 00 0COO0M XapaKTepe
WH(pOopMalnu, OrpaHUYUBaIOIIUA KPYT II0JIb30BaTejied JOKyMeHTa

52 rpud CormacoBaHHsA: PekBU3UT OQUIMAIBHOTO OOKYMEHTA,
BEHIpaXKalwIUM Ccorjlacue y4dpexXaeHus WM ero opraHa, He
SIBJISIIOIET0CS aBTOPOM OOKYMEHTa, C ero CoepxaHueM

53 rpud yTBepKAEHHS: DPEKBU3UT OQUIUAILHOTO OOKYMEHTa,
IpUOaloIui HOPMaTUBHEIN UJIM IIPABOBOU XapaKTep ero CoOmepKaHuIo

54 maTta OG(GHUIHAILHOIO HOKyYMEHTa: PeKBU3UT OQUIIHATBHOTO
OOKYMEHTa, CcoaepXKallliii yKa3aHHOe Ha [JOKyMEeHTe BpeMs ero
CO3OaHUs u/unu TTOATIMCAHUSI, YTBEPKIEHUSI, TIPUHSATHUSI,
COTJIaCOBaHUS, OITyOIMKOBAHMS

55 3aro10BOK opHUIIHATIBHOIO JOKYMEHTa: PEKBU3UT JOKYMEHTA,
KpaTKO M3Iaralolliii ero cogepxkKaHue

56 BH3a O0o@PUIHATBHOIO0 TOKyMeHTa: PeKBU3UT [OOKYMEHTa,
BBIpaXKaloluil Ccorjlachue WM HecorjlaCue [OOJIXKHOCTHOTO Julia C
copepXaHueM NOKYMeHTa

57 pe30a0UHUsA TJOKyMeHTa: PeKBU3UT, COCTOAILMK M3 HaOOUCH
Ha [OOKYMEeHTe, ChOeJlaHHOM [OOJIXKHOCTHBIM JIMIIOM U cofepzKallleu
MIPUHATOE UM pPelIeHne
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58 TEeKCT obHUIIHATIBHOI O OOKyMEHTa: HNudopmartius,
3apukcupoBaHHAs IOOBIM THUIIOM IIKWCbMa WK JIIO00M CHCTEMOU
3BYKO3all1MCH, 3aKJjiio4alonias B cebe BCIO UM OCHOBHYIO YaCTh PeYEBOM
“H(pOopMalu JOKYMEeHTa

2.2.2 Opa2aHu3auusi pabomul ¢ 0OKyMeHmMmamu

59 opraHu3anusa padoTbl ¢ OOKyMeHTamMu: Opranu3anus
OOKYMEHTOO000pOTa, XpaHEeHWsT M HCIIOIb30BaHUS MOOKYMEHTOB B
TEKyIIel IesTeTbHOCTH YUYPeKIeHUs

60 mokyMeHTO000poT: [[BUXeHNe NOKYMEHTOB B OpTraHU3alluU C
MOMEHTa WX CO3JaHUS WUJIM IMOJy4YEeHUS OO0 3aBepIIeHHUs HUCIOJIHEHUS
WUJIM OTIPaBJIEHUS

61 o00BeM @OOKyMeHTOooOoOpoTra: KonmyecTBO [OOKYMEHTOB,
IIOCTYIIHUBIINX B OPTaHU3AIlMI0 M CO3TAHHEIX €10 3a OmpenesIeHHEHIN
TIepuop

62 exodAawulu OokymeHm; nocmynuswul OokymeHm: [JOKyMEHT,
TIOCTYIIUBIINY B YYpeRIOeHUE

63 ucxooaw,ul OOKyMeHm; omnpasasembvll OoOKyMeHm:
OdunvanbHBIU JOKYMEHT, OTIIPaBIAEMbBIN U3 YUPEXKOEHUS

64 BHYTpPeHHHHM NOKyMeHT: OQuiuanbHBIE HOOKYMEHT, He
BBIXOOSIIINM 3a IIpenesibl IOATOTOBUBILEN €r0 OpraHu3anuu

65 perucrpanmusi OOKyMEHTa: 3alucCh VYYETHHIX [OAHHBIX O
OOKYMEHTe II0 YyCTaHOBIEHHOU ¢Qopme, ¢ukcupymoilasd ¢akKT ero
CO3[aHUs, OTIIPABIIEHUS UJIU MIOJIy4YeHUST

66 pez2ucmpauyuoHHbIU UHOEeKC OoKyMeHmda; pea2ucmpauyuoHHblU
Homep dokymeHma: LludppoBoe unu OyKBeHHO-IIU(PpPoBoe 0003HaAUEHNE,
IIpYCBauBaeMO€e OJOKYMEHTY IIPU ero PerucTpaluu

67 KOHTPOJIb HMCIOJIHEHHUusi OOKYMeHTOB: (COBOKYIIHOCTb
neucTBUl, 00eCcIiedyuBaloUX CBOEBPEMEHHOE UCIIOJTHEHNE TOKYMEHTOB

68 CpOK HCHOJIHEeHUus1 [JOKyMeHTa: CpoOK, YyCTaHOBJIEHHBLIU
HOPMaTHBHO-IIPABOBEIM aKTOM, OPTraHU3allMOHHO-PACIOPAOUTETEHBIM
OOKYMEHTOM HJIA Pe30JIIoluen

69 THIMOBOH CPOK HCIIOJTHEHHsI TOKYMEHTa: CpOK HUCIIOJIHEHHUSA
OOKYMEHTaQa, YCTaHOBHeHHbIﬂ HOPMATHUBHO-IIPABOBEIM aKTOM
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70 MHOWBHUAYAJIBHBIH CPOK MCIOJIHEHHsI OOKyMeHTa: Cpok
WCIIOJIHEHUS OOKYMEHTa, YCTaHOBJIEHHBIN OpPraHu3aIlMOHHO-
pacropsAguTeIbHBIM JOKYMEHTOM OpraHu3alliy WU Pe30JIIoIuen

71 pmeno: COBOKYIIHOCTH OOKYMEHTOB UJIU JOKYMEHT, OTHOCSIIUXCS
K OOHOMY BOIIPOCY WK Yy4YaCTKy [OesaTEeIbHOCTH, IIOMEIIEHHBEIX B
OTOENbHYI0 00JI0KKY

72 ¢dopmMupoBaHHe Oejla: [pynnmpoBaHUE  HUCIOJTHEHHBIX
OOKYMEHTOB B [eJI0 B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIaTypou el u
CHUCTeMaTu3alnusa JOKYMEeHTOB BHYTPHU feia

73 odopmiieHue pgesa: IlogroroBka [mena K XpaHEHWIO B
COOTBETCTBUM C YCTAHOBIIEHHLIMU IPAaBUIaAMU

74 3arojIoBOK aesia: KpaTtkoe o603HaYeHHE CBeOEHHM O COCTaBe U
copepzKaHUM TOKYMEHTOB B [Iejie

75 HoMeHK/IaTypa pgen: CucreMaTU3HMPOBAHHBIM II€pPEYEHb
HauMeHOBaHUU [eJl, 3aBOAMMBIX B OpTaHM3alluyd, C YKa3aHUEM CPOKOB
WX XpaHeHusA, OpOPMIEHHBIM B YCTaHOBIIEHHOM IIOPSAOKE

76 uHOekc Oena; Homep Oeaa: LludppoBoe u/unu 6yKBeHHO-IIM(MPOBOE
o003HayeHUe Iela B HOMEHKJIaType el OopraHu3aliii, HaHOCUMOe Ha
ero o06JI0KKY

2.3 ApxuBHOEe OeJ10

2.3.1 Op2aHu3auusi 00OKymMmeHmMo8 ApxueHoz20 (poHOa
Poccuiickoil ®edepauuu

77 apxuB (Hpom. apxuBoxpaHunuile): OpraHusalids HIA €€
CTPYKTYPHOE Toapa3delleHue, OCYIIECTBASIONlee NPHUEeM U XpaHeHUe
apXMBHBIX TOKYMEHTOB C II€/IbI0 UCIIOJIh30BaHU

78 apxuBoxpanuwuine (Homo. apxug): CnemuanbHO 000pyooOBaHHOE
IIOMeIlleHUe IJI1 XPaHEeHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB

79 npodunab apxuBa: YCTaHOBJIEHHBINM [OJI1 apxXWBa COCTaB [JIsd
OOKYMEHTOB, IMOJIeKallliX XpaHeHUIo

80 apxUBHBIH [OKYMEHT: [[OKYMEHT, COXPaHSeMBbI HIIu
ropjIekallluii COXpaHEHWI0 B CUJIy er0 3HAUYMMOCTU IJisg 00llecTBa U
PaBHO UMEIOIINM IeHHOCTD [JI51 COOCTBEHHUKA
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81 apxuBHBIH @oHO: COBOKYIHOCTbL AapPXUBHBIX HTOKYMEHTOB,
HCTOPUYECKU U/UIU JIOTUYECKHU CBSA3AHHBIX MeXKay coOou

82 ApxuBHbIH ¢oHO Poccurickonn ®eneparnum: COBOKYIIHOCTH
OOKYMEHTOB, MWMEIOIINX HCTOPUYECKOe, HaydyHOe, COIHuaJIbHoe,
9KOHOMHYECKOe, IIOJIMTHYECKOe WM KYJIbTypHOEe  3HadyeHue,
OTPaXKAIOIIUX MAaTEePHUATILHYI0 W OYXOBHYIO XXW3HL HAPOIOB CTPAHEI U
SIBJISTIOIIIMXCSI HEeOTheMJIEMOK YacCThbIO HCTOPUKO-KYJILTYPHOTO
Hacienusa HapomoB Poccuiickou ®enepaiiuu

83 rocymapcTBeHHasi 4acThb ApxuBHOro ¢ouma Poccuiickou
®enmepanuu: ApxuBHEIe QOHIOH ¥ APXUBHBIE TOKYMEHTHI, SIBIISIOIIHAECS
TOCYIapCTBEHHOMN HJIM MYHUITUTIAIbHOM COOCTBEHHOCTHIO

84 HerocymapcTBeHHasi 4YaCTh ApxXxUBHOro ¢poHma POCCHHCKOH
®enepanuu: ApxuBHbIe (GOHOLI U aPXUBHLIE TOKYMEHTHI, SIBJISIONIAECS
COOCTBEHHOCTHIO HerocynapCTBEHHBIX IOPUOUYECKUX JINII,
COOCTBEHHOCTHIO (U3NYECKHUX JIUI] U BKITIOUEHHBIE B COCTAaB APXHUBHOTO
douma Poccuiickou ®efepaliny Ha OCHOBAHUH COTJIAIlleHUs (JoTroBopa)
C COOCTBEHHUMKOM TI0OCJIe 9KCIEPTU3HI UX IIEHHOCTHU

85 o0benuHEeHHbIH apxXuBHbIM (poHa (Haom. epynnosoill apxusHbill
¢oHO, KoMnaekcHbil  apxusBHbuili  (GoHO):  ApxuBHBIKL  (DOHL,
chOopMUPOBaHHBIN 13 OOKYMEHTOB OBYX UIu 6oee
dboHpmooOpa3oBaTesiel, UMEIIUX MeXOY Co00i  HCTOPUYECKU
00yCJIOBJIEHHBIE CBSI3U

86 apxuBHBIH (OH[I THIHOT O IPOUCXOKICHHUST: ADXUBHBIN (DOH]I,
COCTOSIIIINY M3 apPXHBHBIX HOKYMEHTOB, 00Pa30BaBIIUXCS B KU3HU U
OesiTenIbHOCTH (pU3UYECKOro IUIla, CeMbH, Poaa

87 apxuBHasl KOJIJICKITHS: COBOKYITHOCTB OOKYMEHTOB,
00pa30BaBIINXCS B OESATEJILHOCTH Pa3/IMYHBIX (GoHOoOOpa3oBaTenen u
00beOIUHEHHBIX 110 OMHOMY UJIM HECKOJILKUM ITPpU3HaKaM

88 KoMIUTeKTOBaHHMEe apxuBa: CucTeMaTHU4YeCKOe IIOMNOJIHEHUEe
apxvBa [OOKyMeHTaMH B COOTBETCTBHUH C €ro mnpopuileM u
OEeNCTBYIOIINM 3aKOHOOATEIbCTBOM

89 HCTOYHHK KOMIUIEKTOBaHMs: IOpunndeckoe unu puandeckoe
JIUI0, YbU JOKYMEHTHI IIOCTYIIal0T UJIM MOTYT IIOCTYIIUTh Ha XpaHEHUEe
B apXuB
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90 mokyMeHTa/JIbHBIM ¢oHA: COBOKYIIHOCTh HTOKYMEHTOB,
00pa3ymomuxcsi B OESATETbHOCTH IOPUANYECKOTO0 UM (PUIUUYECKOTO
JIUIa

91 donmooOpa3oBarenb: Opunuyeckoe unu GuU3IN4YECKOe JIUI0, B
OesiTeTbHOCTU KOTOPOT0 00pa3yeTcs JOKYMEeHTaIbHbIN (POH]T

92 ¢oHOMpPOBaHHE TOKYMEHTOB: PacnpeneneHue MOKYMEHTOB II0
apXUBHBIM (DOHOAM U aPXUBHBIM KOJIJIEKIIUSIM

93 IeHHOCTH apXUBHOI'0 [OOKyMeHTa: CBoOIiCTBa apxXuBHOTO
OOKyMeHTa, oOycjaBiIuBaloliie ero  KyJIbTypHOe,  Hayd4HOoe,
3KOHOMUYECKOE, IIONINTUYEeCKOe 3HaUeHNe

94 3anperHast [aTa OOKyMeHTa: J[laTa, oO3Hayawmas, 4YTO
OOKYMEHTHI, BO3HUKIIIME paHee ee, 9JKCIepTHU3e UX Hay4YHOU U
MIPAKTUYECKOM II€EHHOCTH He IIOOBEPraloTCsS U YHUYTOXKEHUIO He
momjexkaT

95 3kcmepTH3a IEHHOCTH OOKYMEHTOB: OTOOp MOKYMEHTOB Ha
rocygapCTBEHHOE XpaHEHWEe WM yCTAaHOBJIEHUE CPOKOB UX XpPaHEHUST
Ha OCHOBE IIPUHSATHEIX KPDUTEPUEB

96 mnepeuyeHb [OOKYMEHTOB CO CpPOKaMH XpaHEHUS:
CucreMaTU3WPOBAHHBIM CIIMCOK BHUAOB M KaTEeropuu MHOOKYMEHTOB,
copepzKallui HOpMaTUBHBIE YKa3aHUSA O CPOKaxX UX XpaHEHUS

97 BbBIOOPOYHBIH TMPHEM [JOKYMEHTOB Ha IIOCTOSIHHOE
XpaHeHHe: [IpueM Ha IIOCTOSHHOE XpaHeHHe OTIeJbHBLIX BHIOB
OOKYMEHTOB OpraHM3aluil HWIX BCeX IIeHHHIX [OKYMEHTOB psiaa
OpPTraHMU3aIlMK U3 YHCJIa OJHOPOTHEIX

98 BBIOE/IeHHE OOKYMEHTOB K YHHUUYTOXKEHHUIO: BrisgBiIeHHe B
IIpolecce SKCIEPTHU3bl HaAy4YHOM U IIPAKTUYECKOM ILIEHHOCTU
OOKYMEHTOB C MCTEKIIMMU CpOKaMU XpaHeHUus, YTpaTUBIINX
IIPaKTUYEeCKoe, Hay4yHoe UJIM OOIIeCTBEHHOe 3HadeHue, U 0TOOp uMX K
YHUUYTOXKEHUIO

2.3.2 ObecneueHue cCOXpaHHOCMU OOKYyMeHmMoe

99 oOecnmeueHHE COXPAaHHOCTH [OOKyMeHTOB: OOecreuyeHue
GU3UKO-XUMUYIECKOM COXPAaHHOCTU JOKYMEHTOB U UX YUET

100 ob0ecnedyeHue bHU3UKO-XHUMHUECKOH COXpPaHHOCTH
OOKYMEHTOB: Pa3paloTka, co3maHUe U IIPaKTU4YeCKOe IIpUMeHeHUe

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe
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HAY9YHO-TEXHHUYECKHX CPeOCTB M MEeTOOOB XPadaHEHHd, pPeCTaBpaliuy,
KOHCepBaliuy, OMOXMMHYECKOH 3alllUThI u BOCIIpOHU3BEONEHUA
OJOKYMEHTOB

101 pexxuMM XxpaHEHHsI apPXHMBHBIX TOKYMEHTOB: COBOKYIITHOCTH
TEMIIEPATYPHO-BIaXKHOCTHHIX U CAHUTAPHO-TUTUEHUUYECKUX YCIIOBUH,
COo37laBaeMbIX B apXMBOXPaHUIMIIAX [ 0OecIedYeHus COXPaHHOCTH
OOKYMEHTOB, M KOHTPOJIb 3a UX BHIIOJTHEHUEM

102 pecTraBpanmusi apxXMBHOI'O [OOKyMeHTa: BoccraHOBIeHue
IepBOHAYAIbHBIX UIU OJIN3KUX K ITIEPBOHAYaIbHBIM CBOMCTB M BHEIITHUX
IIPX3HAKOB apXUBHOI'0 JOKYMEHTA, IOOBEPTIIErOCs IIOBPEXAEHUIO NN
pa3pyllIeHuIo

103 cTapeHue (apxuBHOTIO0) OOKyMeHTa: HU3meHeHUE
IIepBOHAYaAIbHBEIX (QU3UKO-XUMHUYECKUX CBOUCTB [OOKyMEHTa IIOf
BO3IENCTBUEM BHEITHUX U BHYTPEHHUX (PAKTOPOB

104 crpaxoBasi Konus (apXHBHOI0 OOKyMeHTa): Komus ocobo
LIEHHOT0 WJIM YHUKAJIbHOI'O apXMBHOI'O OOKyYMEHTa, U3TrOTOBJIEHHas B
LensX XpaHeHus cofepiKallelcsd B HeM HHpoOpMaluu Ha Cciaydau
yTpaThL UJIN IIOBPEXOEHUSA OpUruHasa

105 crpaxoBou (PoHO MOKyMeHTOB: COBOKYIHOCTbH CTPAXOBBIX
KOTIMM 0C000 IIeHHBIX U YHUKAJIbHBIX TOKYMEHTOB

106 d¢onag nonb3oBaHUsA: COBOKYIHOCTb KOIIMM apXWBHEIX
OOKYMEHTOB, IpeOHa3Ha4YE€HHBIX [JI5 II0JIb30BaHUS BMECTO OPUTHMHAJIOB
C LIeJIbI0 IpefoTBPAallleHUs X U3HOCAa

107 xpaHeHmHe ApPXUBHBIX OOKYMEHTOB: Obecrnieuenue
palroHaJIbHOI0 pa3MelleHus U COXPaHHOCTU JOKYMEHTOB

108 TrocyagapCTBeéHHO€ XPaHE€HH€ dJapPXHBHBIX [TOKYMEHTOB:
[TocTosiHHOE XpaHEeHne apPXUBHBIX HOOKYMEHTOB, OCYIIEeCTBIIsIeMOe
AapPXWBaMH, DYKOIIMCHEIMHU OTOEJIaMHU OubIuOoTEK U My3€€B

109 BegOMCTBEHHOE€ XpaHEHHE apPXUBHBIX [TOKYMEHTOB:
XpaHeHWe apXUBHBIX MOOKYMEHTOB B BEOOMCTBEHHBIX apXHBax,
OCyILIECTBJIIEMOE roCcygapCTBEHHBIMU u MYHUIIUNIAIbHBEIMHA
OpraHu3alUsMM B TeUeHHE epuofa, YyCTAHOBJIEHHOTO HOPMaTUBHBIMU
OOKYMEeHTaMu

110 menmo3uTapHOEe XpaHEHHE JOKYMEHTOB: XpaHEHUE B apXUBe,
My3ee, OUMOIMOTEKE apXUBHBEIX HOOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢GoHOa
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Poccutickoii ®epepalli Ha VCJIOBHUSX, OIpenessieMbIX TOTrOBOPOM
MEeXIOY COOCTBEHHHKOM HOKYMEHTOB M COOTBETCTBYIOIIIMM apPXHBOM,
My3eeM, OuUOJIMOTEKOM, C COXpaHeHHeM 3a COOCTBEHHHMKOM IIpaBa
COOCTBEHHOCTH Ha apPXUBHBIE JOKYMEHTHI

111 mocTosiHHOE XpaHEeHHEe OOKYMEHTOB: beccpoyHoe xpaHeHUe
OOKYMEHTOB B apxXWBHOM YYpeXOeHWU, TIOCyJapCTBEHHOM MYy3ee,
6ubnroTeKe

112 moKyMeHT IIOCTOSIHHOI' O XpaHEeHHusi: [[OKyMeHT, KOTOpOMY B
COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBLIMU NOKYMEHTAMU U WHBIMU I[IPABOBEIMU
aKTaMU yCTaHOBJIEHO 0€CCPOYHOE XpaHEHUEe

113 pOKyMeHT BpPEMEHHOI0 XpaHEeHHUS: IHOKyMeHT C
YCTAQHOBJIEHHBIM CPOKOM XpaHEHUsl, [0 MHCTEeYEeHUU KOTOPOIO OH
IIOJIEXXKUT YHUUYTOXKEHUIO

114 orpaHHYHTE/IbLHBIH CPOK CEKPETHOI' 0 XpaHEeHHsI apXHBHBIX
OOKyMeHTOB: CpOK 3aCeKpedyhBaHUS CBEeOEHUU, YCTaHOBIEHHBIU
3aKOHOOATEJbHBIMIA aKTaMK, B TedeHHEe KOTOPOro 3allpellaeTcs
CBOOOIHBIM OOCTYHI K MOKYMEHTaM I'OCyJapCTBEHHOU YacTU APXUBHOTO
¢dorpa Poccurickou ®emepaluu, coaepKallluM OXpaHSEeMY0 3aKOHOM
TauHy

115 yuyeT apXMBHBIX JOKYMEHTOB: YCTAQHOBJIEHWE KOJIUYECTBa U
coCTaBa AapXWMBHEIX [OOKYMEHTOB B €OWHHIAX ydeTa M (QuUKcauusa
IIPUHAOJIEXKHOCTU KaXXOOW eOUuHUNEBl YydyeTa K OIpeneyieHHOMY
KOMIIJIEKCY ¥ 00IlleMy X KOJIMYECTBY B YUYETHBIX JOKYMEHTaxX

116 meHTpa/IM30BaHHBIH IOCYTapPCTBEHHBIH y4eT MOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onga Poccuiickon ®epepamumu: CucreMa ydera
OOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢oHma Poccuiickorn ®epepamnuu B Macuitabe
obnacTtu, Kpas, pecnyOJuKH, rocymapCTBa B IeJIOM, OCHOBaHHas Ha
COCPeNoTOYEeHVY B OpraHax yIpaBJIeHUs apXWBHBEIM OEJIOM CBeOeHUuU
O KOJIMYeCTBe, COCTaBe apXUBHBEIX (POHOOB U KOJIUYECTBE €OUHUI]
XpaHEeHUs

117 epuHHMIla XpaHEHMsI APXHUBHBIX TOKYMEHTOB: YdeTHas U
KinaccuduKalMoOHHAs eOUHHUIla, MNPefcTaBasaiolnasi cobol ¢GpuandeckKu
000COOJIEHHBIM MOKYMEHT WU COBOKYIHOCTL HOKYMEHTOB, MMeIOIllas
CaMOCTOSTeJIbHOe 3HaueHHne

118 epuHMIA Yy4YeTa AapXUBHBIX [JOKYMEHTOB: Enunuia
W3MEPEHUS KOJIUYeCTBa JOKYMEHTOB B apXuBe
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119 ydyerHBIEe OOKYMEHTHI apxuBa: KoMIJIEKC [OOKYMEHTOB
yCTaHOBJIEHHOU (OpPMEI, (QUKCUPYIOUIUX TIIOCTYIJIEHHEe, BHLIOBITHE,
KOJIUYECTBO, COCTaB U COCTOSTHHE apXWBHBIX JOKYMEHTOB B €IHUHUIIAX
y4deTa

120 kapTouka (apxuBHOro) ¢donma (Hoo. poHOoBass kapmouka):
YueTHBIU MOKYMEHT, COLepzKallluil Ha3BaHUe, CBeJeHUA 0 KOJINYeCTBe,
COCTaBe MOOKYMEHTOB apxWBHOTO (OoHAa U MeCTe €ero XpaHeHU,
IpegHa3HA4YEeHHBIN OJiA LIEHTPalIn30BaHHOIO IOCYJapCTBEHHOIO y4eTa
apXUBHBIX JOKYMeHTOB ApxuBHOT0 (poHOa Poccuiickou ®epgepanun

121 coucok (apxuBHBIX) ((POHOOB: YUYEeTHBINI [OOKYMEHT,
cofepzKallui repedeHb opUIaaIbHBIX Ha-

MMEHOBaHUM XpaHAIIINXCA, BEIOBIBIIIUX M IIOCTYIIAIOIIINUX aPXHWBHEIX
(l)OHJIOB B IIOPsAOKE BO3PACTaHUA IIPUCBOEHHBEIX UM HOMEPOB

122 muct (apxuBHOro) poHma: YUeTHBIM JOKYMEHT, COOepKallui
Ha3BaHWe, HOMeEP apXuBHOTO (OHMOa, ero KaTeropuio, ykazaHue MecTa
XpaHEHUsI W CBEeOeHUs O KOJIMYEeCTBEe, XPOHOJIOTUYECKMX TI'paHHUllaX,
COoCTaBe NOKYMEHTOB (pOHMa M €ro Hay4YHO-CIIPaBOYHOTI'O alliapaTa B UX
OUHaAMHKe

123 BHYTpPEHHsIsI OMUCHh JOKYMEHTOB Aejla: YUYEeTHHIU JOKYMEHT,
comepzXalllui IlepedeHb JOKYMEHTOB Hejla C yKa3aHUueM IOPSAOKOBBIX
HOMEPOB HOKYMEHTOB, UX MHIOEKCOB, Ha3BaHUU, aT, HOMEPOB JIUCTOB

124 npoBepka Hanuuus [cocTosiHusI] pen: YcraHOBIEeHHe
COOTBETCTBHUS pPeanbHOTO0 KOJIWYEeCTBa €OUHUI] XpPaHEHUS 3alluCsSIM B
YYEeTHBIX MOKYMEHTaX apXuBa, a TaKXKe BBHISIBJIEHUE Oell U JOKYMEHTOB,
TpeOyIomuxX yaydllleHuss ¢(U3NYecKoro COCTOSIHUSI, pPecTaBpalluy,
ne3nH@peKIInn

2.3.3 HayuyHo-uH@oOpmMauuoHHas1 desime/ibHOCMb
apxueos

125 HayuyHO-MHPOpPMaIHMOHHAS oesiTeJIbHOCThb apxuBa:
Co3pmaHue apxUBHBIX CIIPABOYHUKOB, OpraHM3allUus UCIOJIb30BaHUA U
y0JIMKaIUsg apXUBHBIX TOKYMEHTOB

126 wncnojab30BaHHE apPXUBHBIX [JOKYMEHTOB: I[IpuMeHeHue
“nHPOpMAallMM apXWMBHEIX MHOOKYMEHTOB B KyJIbTYPHBIX, HaAy4YHHIX,
TIOJIUTUYECKUX, SKOHOMUYECKUX IEeJIAX U OJis obecliedyeHUsT 3aKOHHBIX
IIpaB U UHTEPECOB I'paxkiaH
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127 nydonuKamusi apXMBHBIX [JOKYMEHTOB: [loAroroBka
OOKYMEHTOB K WU3JaHUIO B COOTBETCTBUM C YyCTAHOBIEHHBIMU
ITpaBUIaMU

128 cucTremMa Hay4YHO-CIIPAaBOYHOI'O alIapaTra K JOKyMeHTaM
apxuBa: Kowmnnekc B3aMMOCBSI3aHHBIX apPXUBHBIX CIPAaBOYHUKOB M
aBTOMATU3UPOBAHHBLIX MH(MOPMAIIMOHHO-IIOUCKOBEIX CHUCTEM O COCTaBe
U CcoOepKaHUU [OOKYMEHTOB, CO3JaBaeMBIX Ha €eOUHBIX Hay4HO-
METOONYECKNX OCHOBAaX AJI MOUCKa apXUBHBIX JOKYMEHTOB U apXUBHOU
nHOpMaIUH B IIeNIIX UX 3(hGHEKTUBHOTO UCIOIH30BaHUS

129 mcropuuyeckasi cipaBKa K apXuBHOMY ¢oHAy: [[OKyMEeHT,
copepIKalllui CBemeHUs o0 uctTopuu ¢GoHHooOpa3oBaTessi U apXuBHOTO
dboHOa, KpaTKyl XapaKTEPUCTUKY COCTaBa M COHOEp:KaHUS €ero
OOKYMEHTOB 1 Hay4YHO-CIIPAaBOYHOTO allIiapaTa

130 apxHMBHBIN CIIPpaBOYHHK: CIIPAaBOYHUK, IpefHa3HAUYEeHHBIN I
rnmoucka wuHpopMmauum 00 apxuBHBIX (QOHOAX U/UIU apPXUBHBIX
OOKYMEHTax

131 MeXapxXHBHBIH CIOPABOYHHUK: ApPXHBHEIM CIIPABOYHUK,
copepzXalluKl CBeJeHU 0 JOKYMEHTaxX HECKOJIbKUX apXUBOB

132 apxuBHasi OIMCHh: ApXUBHBIM CIPaABOYHUK, COOepKallluu
CHUCTEMaTU3UPOBAHHLINM IIepeYeHb EeOWHHUI] XpPaHEeHHUS apXHUBHOTO
doHpOa, KONMNeKY U NpeOdHa3HauYeHHBIN OJIS UX y4eTa U PACKPBITUS UX
copepxKaHusd

133 myreBoauTENh MO (APpXUBHLIM) (pOHOAM apxHBa: APXUBHBIN
CIIPAaBOYHUK, COOepXKalluii B CUCTEMATU3UPOBAHHOM IOpPSOKE
XapaKTEPUCTUKM HUIU KpaTKue cCBedeHUs 00 apxuBHBIX (poHOax u
npefgHa3HaYeHHBIN /151 03HAKOMJIEHHS C ero COCTaBOM U COfiepKaHUuEM

134 0030p apxXMBHBIX OOKYMEHTOB: ApPXUBHBIN CHIPaABOYHUK,
BK/IIOYAIOIIMM  CHUCTeMaTHU3WpPOBaHHBIE CBEOEHHsI O  COCTaBe,
CoepzKaHUM U MMOMCKOBHIX JaHHBIX OTHOEJIbHBEIX KOMIIJIEKCOB apXUBHBIX
OOKYMEHTOB, OOTIOJTHEHHBIE B HEOOXOOMMBIX  CIydasgx  UX
HCTOYHUKOBEOYECKUM aHaJIu30M

135 apxMBHBIM KaTaJIOr: ApPXWBHHIA CIPABOYHHUK, B KOTOPOM
nHopMaIlus 00 apXUBHBIX MOKYMEHTaX PACIOIoXKeHa B COOTBETCTBUM
C BLIOPAaHHOM CXeMOM KitacCcudpuKalimmu

136 yka3arTens (apXUBHBIHN): ApPXUBHBIN CIIDaBOYHUK,
cogepzKallui CUCTEeMaTU3WPOBAaHHBEIM TepedyeHb HauMeHOBaHUU

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe

Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (495) 506-78-57, 16



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru

ImpegMeToB HIIA 06'I)eKTOB, O KOTOPHIX COOEp2KaTCd CBeIeHUHusI B
AdPXUBHBIX JOKYMEHTAX, C YKa3aHUEM HX ITOMCKOBHEIX TaHHBIX

137 mocTtym K apxuBHBIM OOKyMeHTaM: I[IpenycMoTpeHHEBIE
HOPMAaTUBHBIMUA [OKyMEHTaMHK YCJIOBUS MCIOJIb30BaHUS apPXUBHBIX
OOKYMEHTOB

138 apxmBHasi cnpaBKa: OduiumanbHBEINM OOKYMEHT, HMEIOIINH
IOPUOUYECKYI0 CHJIy M COOepXKallluil apXuBHYIO HHPOpPMAaIHUI0 O
IIpegMeTe 3alpoca, C yKa3aHueM IIOMCKOBEIX JaHHBIX TOKYMEHTOB

139 apxuBHasi kKonus: OduimanbHBIM OOKYMEHT apXuBa,
BOCIIPOU3BOOSIINN TEKCT WU M300pazkeHWe apXUBHOTO OOKyMEHTa C
yKa3aHueM ero IIOMCKOBBIX JaHHBIX

140 AdpPpXHBHas1 BBbIITHCKaA: Komuss dYactu TekcTa APXUBHOT'O
OOKYMEHTaQa, O(I)OpMHeHHaH B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSOKE

AJI®ABUTHBIN YKA3ATEJIb
TEPMHAHOB HA PYCCKOM
A3bIKE

AaBTOP TOKYMEHTa

apxue

78
APXHUBOXPaHU/IHIIIE
78

apxueoxpaHuauuie
77

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe

Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (495) 506-78-57, 17



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru

0/TaHK JOKyMeHTa

44
BHI JOKYyMEHTa NHCbMEHHOI O
36
BHeOorpaMMa JOKyMeHTa
18
BH3a JOKYMEHTAa O(pHUIIHATIBHOI O
56
BbIJIe/IeHHE TOKYMEHTOB K YHHUUYTOXKEHHIO
98
BBINIHUCKA apXUBHas
14
rpud orpaHHYEHHs JOCTyIa K JOKYMEHTY
51
rpu¢ corjiacoBaHHus
52
rpud yrBepKaeHHus
53
maTa JOKyMeHTa 3alpeTHast
94
oaTa JOKyMeHTa O(pHuIIHAILHOT O
54
oeJio
71
oej10 apxXuBHOE
2
rj PaszMeleHde peknatsl B JOKyHMeHTas M Ha cailTe
18

Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (495) 506-78-57,



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru

Odesi0npou3800CcmMeo

1

nesiTeJIbHOCTh apXuBa HayYHO-UH(POpPMaIlHOHHAS
125

O0OKyMeHm

3

HTOKYMEHT apPXHBHBIH
80

MTOKYMEHT ayTHOBHU3Yya/IbHBLIH

lco

IOKYMEHT 0e/I0BOH

19

HTOKYMEHT BHYTPEHHHUH
64

JOKYMEHT BPEMEHHOI'0O XpaHEHHU A

O0okyMmeHm sxooauw,ut
62

IOKYMEHT rpadHuYecKHH

DTOKYMEHT OyO/IeTHbIH
31

IOKYMEHT M300pa3uTeIbHbIH

(@)

HTOKYMEHT HKOHOTpadHuIeCKHH

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe
Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (195) 506-78-57,

N

19



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru

OIOKyMEHTHpPOBaHHe
32
00KyMeHm ucxodaw,uu
63

JOKYMEHT JIHYHOI'O IIPOHUCXO02KTEeHHA

OOKYyMeHmM AUYHbLU
22

JOKYMEHT MaIIHMHONMUCHBIN

JOKYMEHT Ha MalllTHHHOM HOCHTeEJIe

OOKYMEHTO0000poT
60

ITOKYMEHT OPraHHU3allHOHHO-PACIOPSATUTE/IbHBIN
38

O00OKyMeHm omnpasasaembli

DOKYMEHT OHUIIHATLHBIH

MTOKYMEHT IMHChbMEHHBIH
14

HIOKYMEHT IOITHHHbIH
26

JOKYMEHT IMOCTOSTHHOI'O XPaHEHH S

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe

Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (495) 506-78-57, 20



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru

0oOKyMeHmM nocmynuswuil
62

IOKYMEHT PYKOIHUCHBIH
15

DTOKYMEHT CJIyZKeOHbIHU
24

IOKYMEHT TEKCTOBOH
13

IOKYMEHT 4YepPHOBOH

20

JOKYMEHTBbI apXHBad Yi4eTHbIe

JOCTYII K apXHBHBIM JOKYMEHTaM

OyOo/JIMKaT JOKYMEeHTa
28

€eIHHHIIAd YId€Tad aPXHBHBIX JOKYMEHTOB

eIUHHIIa XPAaHEeHHUsI apXUBHBLIX JOKYMEHTOB
11

3arojioOBOK [aeJia
74
3arojiIOBOK TOKYMEHTa O(I)I/IIII/IaJILHOI‘O

30Ha GopMBbI JOKyMeHTa YHUPHITHPOBAHHOM
47

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe
Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (195) 506-78-57,

O

~N



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru

UHOekKc Oena
76

UHOekc 0oOKyMeHma pe2ucmpauy,uoHHblU

UHopmayus 0OKyMeHmMupo8aHuUu A

HCIIOJIB30BaHHE aPXUBHBIX MOKYMEHTOB

HCTOYHHK KOMIIVIEKTOBaHHSA

KapTodyKa (apxuBHOro) ¢poHma

Kapmouka ¢poHOo8as
120
KaTaJIoT apXHBHBIH
135

KHHOOJOKYMEHT

o

KOJUIEKIIUsI apXHuBHasI
87

KOMIIVIEKTOBaAHHE apXHUBa
KOHTPOJIb HCIIOJTHEHHSsI TOKYMEHTOB

KOITHSA apXHUBHAs

13

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe
Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (195) 506-78-57,

@8]

|OO

O

e}



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru

KOIIUsI apXMBHOI'0 JOKYMEHTa CTpaxoBasi
10

KOIHUSI JOKYMEHTa
29

KOIINS MOKYMEHTa 3aBepPeHHasa

nucT (apxuBHOro) ¢poHIa
122

HaHMEHOBaHHE TOKYMEHTa

HOMEHKJIaTypa [Jel
75

Homep Oena

76
HOoMep OOKYyMeHMdad pe2ucmpayuoHHblU
66

HOCHTe/Ib HHPOpMallHi JOKYMEHTHPOBAHHOM

5
oO0ecnedyeHUEe COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB

99
obecneueHue ynpagsieHus 0OKyMeHMauuoHHoe
1
ob0ecneueHue GPU3IUKO-XUMHUIECKOH COXPAaHHOCTH TOKYMEHTOB
100
0030p apXHBHBIX TOKYMEHTOB
134
00b€eM JOKYMEeHT0000poTa
61

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe
Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (195) 506-78-57,

23



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru

OIINCH apXHBHasA

132

OIINCH JOKYMEHTOB J1€J/Ia BHYTPEHHANA

—_
NO
(O8]

OopraHu3anusi padoThl C IOKYMEHTAaMH

odpopMmiieHHE OejIa

73

odpopMIeHHE TOKyMEHTA
49

InmepedeHb JOKYMEHTOB CO CPOKAaMH XpPaHEHHUA
96

MO THHHHUK TOKYMEHTaA O(I)I/IIII/IEUILHOI' o

IOJIIHCH
50

nmojie yHU(PHUIIUPOBAaHHON (pOPMBI MOKYyMEHTa C/IyKeOHoe
46

nIpaBUjIa JOKYMEHTHPOBaHHSI
33

IpHeM JOKYMEHTOB Ha IIOCTOSIHHOE XpaHeHHEe BLIOOPOYHBIHN
97

IIPU3HAKH JOKYMEHTad BHEIITHHue

>

IIPpoOBEepPKa HATHYHUS OeJl

124

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe
Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (195) 506-78-57,

24



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru

NIpOBEepPKa COCTOSTHUSA OeJl
124

npodmis apxuBa

79

HY6HHKaIIHH APXHUBHBIX TOKYMEHTOB

nyTeBOoauTe b N0 (apxuBHBIM) (pOHTAM apxHBa
133

perucTpamusi I0KyMeHTa

PE2KHUM XPaHEHHUsI aPXUBHBIX TOKYMEHTOB
101

pe30/II0IusI TOKYMeHTa
37
PEKBHU3HT JOKYMEHTa

39

pecTaBpalusi apXuBHOI0 TOKyMeHTa
CWjIa JOKYMEHTa IopHUIuYecKasi

CHCTeMa JOKyMeHTalluHu
34

CHCTEéMa JOKYMEHTalluHu YHH(i)HHHPOBaHHaH
35

CHCTeMa Hay4YHO-CIIPABOYHOI'0 allllapaTa K JOKYMEeHTaM apXuBa
128

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe

Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (495) 506-78-57, 25



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru
CNHUCOK (apxuBHBIX) (POHIOB

CIpaBKa apXHBHasI
138

CIIpaBKa K apXHBHOMY (POHIOY HCTOPHYECKasI
129

CIIPABOYHHK aPXUBHBIH
130

CIIPAaBOYHHK MeXKapXUBHBIH
CPOK HUCIOJIHEHHSI TOKYMEHTa
CPOK HCIIOJTHEHHSI MOKYMEHTAa HHIUBHIYAIbHBIH

70

CPOK HCIIOJTHEHHSI JOKYMEHTa THIIOBOH
69

CPOK CEeKPETHOTI' 0 XpaHEeHHSI aPXHUBHBIX TOKYMEHTOB
OrPaHHYHTEILHBIH 114

CTapeHHe apXUBHOI'O0 JOKYMEHTa
TadeIb YHU(PUITHPOBAHHBIX (DOPM TOKYMEHTOB
48

TEKCT OJOKYMEHTa odmnnanmmro

yKa3aTejb (APXHBHBIH)
13

yCno

35

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe
Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (195) 506-78-57,

26



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru

yo[
45

y4eT apXHBHBIX JOKYMEHTOB
11

y4eT HeHTPA/IM30BaHHBIN I'OCYIapPCTBEHHBIH TOKYMEHTOB
ApxuBHOro ¢oHga

Poccuiickor ®engepanuu
11
dboHa apXUBHBIH

81

¢oHO apxusHbLlU 2pynnosol
¢oHO apxusHblll KOMN/ACKCHbBIU

¢doHa apXUBHBIM JIHYHOT O MPOUCXOKICHHUST
86

dboHa apxXUBHBIN 00beTHHEHHBIH

doua ApxuBHbIE Poccuiickou ®enepanuu

82

doHITUpOBaHHE TOKYMEHTOB

dboHa MOKyMeHTaILHBIN
90

¢dboHI HOKYMEHTOB CTPAaXOBOH

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe

Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (495) 506-78-57, 27



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru

¢oHO MOIBL30BaHUSA
106
donmooOGpa3oBarenb
91

¢poTomoOKyMeHT

12

dopma nokymMeHTa YHHPHUIHUPOBaHHAS

¢dopMmupoBaHHe Oejia
72

dopmyasip IOKyMeHTa
42

dopmynsip-oOpa3en JOKyMeHTa

PpoTOomOKYyMEHT

10

XpaHEeHHE apXUBHBIX JOKYMEHTOB

XpaHeHHEe apXUBHBIX TOKYMEHTOB BeJOMCTBEHHOe
107

XpaHeHHe apXHBHBIX JOKYMEHTOB IrOCyJapCTBEeHHOe
108

XpaHeHHe JOKYMEHTOB IeIIO3uTapHoe

—_
—
-]

XpaHeHHue JOKYMEHTOB IIOCTOsITHHOE

—_
—
—

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe
* Ten.: +7 {(495) 506-71-51, +7 (105) 506-78-57,

28



Baza HOpMaTUBHOU OOKyMeHTaluu: www.complexdoc.ru
IIEHHOCTH JOKYMEHTAa apXUBHOT O
JacTh ApxuBHOTro ¢poHaa Poccuiickon ®emepanuu

rocygapCTBeHHasl 83

yacTh ApxuBHOro ¢ounna Poccurickon ®enepanuu
HerocygapcrBeHHast 84

JacTh PEKBH3HTA JOKyMEHTA [epeMeHHast
41

JacTh PEKBH3UTA JOKYMEHTa IOCTOSIHHASI
40

IKCIIEPTHU3a MEeHHOCTH TJOKYMEHTOB
95

KitroueBrie ciioBa: AEJIOMPOU3BONCTBO, HOKYMEHT, HOKYMEHTAllMOHHOE
obecrieueHue yIIpaBIeHUs, XpaHEeHUe TOKYMEHTOB, apXUB

rj PasdeleHe peknaKsl B 40KVHEeHTax M Ha caidTe

Ten.: +7 (495) 506-71-51, +7 (495) 506-78-57, 29



	1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
	2 СТАНДАРТИЗОВАННЫЕ ТЕРМИНЫ С ОПРЕДЕЛЕНИЯМИ
	2.1 Общие понятия
	2.2 Делопроизводство
	2.2.1 Документирование
	2.2.2 Организация работы с документами

	2.3 Архивное дело
	2.3.1 Организация документов Архивного фонда Российской Федерации
	2.3.2 Обеспечение сохранности документов
	2.3.3 Научно-информационная деятельность архивов


	АЛФАВИТНЫЙ УКАЗАТЕЛЬ ТЕРМИНОВ НА РУССКОМ ЯЗЫКЕ

